
序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
6
6

拟入境进

行营业性
演出的外
国文艺表
演团体、
个人出具
工作证明

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2001
000

省文

旅厅

文化

市场
综合
行政
执法
局

《外国人入境完成短期工作任务的相关办

理程序（试行）》（人社部发〔2014〕78
号）第五条 第二点 拟入境进行营业性演
出的外国文艺表演团体、个人，在境内停
留时间不超过90日的，文化主管部门为其
出具工作证明。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
6
7

动漫企业

认定

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2002
000

省文

旅厅

产业

发展
处

文化部财政部国家税务总局关于印发《动

漫企业认定管理办法（试行）》的通知
（文市发[2008]51号）第八条各省、自治
区、直辖市文化行政部门与同级财政、税
务部门组成本行政区域动漫企业认定管理
机构（以下称省级认定机构），根据本办
法开展下列工作：（一）负责本行政区域
内动漫企业及其动漫产品的认定初审工
作；（二）负责向本行政区域内通过认定
的动漫企业颁发“动漫企业证书”；
（三）负责对本行政区域内已认定的动漫
企业进行监督检查和年审；（四）受理、
核实并处理本行政区域内有关举报，必要
时向办公室报告；（五）办公室委托的其
他工作。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
6
8

对非物质

文化遗产
代表性项
目的组织
推荐评审
认定

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2003
000

省文

旅厅

非物

质文
化遗
产处

《中华人民共和国非物质文化遗产法》第

十九条 省、自治区、直辖市人民政府可
以从本省、自治区、直辖市非物质文化遗
产代表性项目名录中向国务院文化主管部
门推荐列入国家级非物质文化遗产代表性
项目名录的项目。
第二十二条 国务院文化主管部门应当组
织专家评审小组和专家评审委员会，对推
荐或者建议列入国家非物质文化遗产代表
性项目名录的非物质文化遗产项目进行初
评和审议。
第二十四条 国务院文化主管部门根据专
家评审委员会的审议意见和公示结果，拟
订国家级非物质文化遗产代表性项目名
录，报国务院批准、公布。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
6
9

对非物质

文化遗产
代表性传
承人的组
织推荐评
审认定

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2004
000

省文

旅厅

非物

质文
化遗
产处

1.《中国人民共和国非物质文化遗产法》

（2011年2月25日通过，2011年6月1日施
行）第二十九条 国务院文化主管部门和
省、自治区、直辖市人民政府文化主管部
门对本级人民政府批准公布的非物质文化
遗产代表性项目，可以认定代表性传承人
。
2.《国家级非物质文化遗产项目代表性传
承人认定与管理暂行办法》（文化部令第
45号，自2008年6月14日起施行）第六条
文化行政部门接到申请材料或推荐材料
后，应当组织专家进行审核并逐级上报。
省级文化行政部门收到上述材料后，应当
组织省级非物质文化遗产专家委员会进行
评审，结合该项目在本行政区域内的分布
情况，提出推荐名单和审核意见，连同原
始申报材料和专家评审意见一并报送国务
院文化行政部门。
第十条  国务院文化行政部门根据公示结
果，审定国家级非物质文化遗产项目代表
性传承人名单，并予以公布。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
7
0

省级文化

产业示范
基地（单
位）命名

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2005
000

省文

旅厅

产业

发展
处

《文化部办公厅关于修订印发〈国家文化

产业示范基地管理办法〉的通知》（办产
发〔2014〕13号）第二十五条 省级文化
行政部门可结合本地区实际，参照本办
法，制定相应管理办法和配套政策，开展
省（区、市）级文化产业示范基地命名和
建设工作。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
7
1

出境游名

单审核

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2006
000

省文

旅厅

文化

市场
综合
行政
执法
局

1.《中国公民出国旅游管理办法》（2002

年5月27日中华人民共和国国务院令第354
号公布,根据2017年3月1日《国务院关于
修改和废止部分行政法规的决定》修订）
第七条国务院旅游行政部门统一印制《中
国公民出国旅游团队名单表》(以下简称
《名单表》)，在下达本年度出国旅游人
数安排时编号发放给省、自治区、直辖市
旅游行政部门，由省、自治区、直辖市旅
游行政部门核发给组团社。
组团社应当按照核定的出国旅游人数安排
组织出国旅游团队，填写《名单表》。旅
游者及领队首次出境或者再次出境，均应
当填写在《名单表》中，经审核后的《名
单表》不得增添人员。
2.《国家旅游局关于启用2002年版〈中国
公民出国旅游团队名单表〉的通知》(旅
管理发〔2002〕79号)三、《名单表》的
审核工作由省级旅游局或经授权的地级以
上城市旅游局负责，审验专用印章和签字
人签字须报送国家旅游局和公安部出入境
管理局备案。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
7
2

入境团队

旅游邀请
函

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2007
000

省文

旅厅

国际

及港
澳台
处

《关于被授权旅游单位办理邀请外国人来

华旅游手续的暂行管理办法》（外发〔
2016〕6号)各省（区、市）旅游局（委）
、新疆生产建设兵团旅游局负责为本省
（区、市）旅行社组织的外国来华旅游团
组审发团体签证用“旅游邀请函”。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
7
3

旅游规划

单位资质
认定

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2008
000

省文

旅厅

资源

规划
与乡
村旅
游处

《旅游规划设计单位资质等级认定管理办

法》（国家旅游局令第24号 2005年8月5
日实施）第六条 国家旅游局组织设立全
国旅游规划设计单位资质等级认定委员
会，负责全国旅游规划设计单位资质等级
认定工作的组织和管理。各省级旅游行政
管理部门组织设立省级旅游规划设计单位
资质等级认定委员会，并报全国旅游规划
设计单位资质等级认定委员会备案。省级
旅游规划设计单位资质等级认定委员会根
据全国旅游规划设计单位资质等级认定委
员会的委托，负责本辖区内的旅游规划设
计单位资质等级认定工作的组织和管理。
第七条 全国旅游规划设计单位资质等级
认定委员会负责甲级和乙级资质的认定和
复核；根据资质等级认定需要，对甲级和
乙级资质单位的旅游规划设计成果进行评
价。
各省级旅游规划设计单位资质等级认定委
员会负责本地区丙级资质单位的认定和复
核；负责向全国旅游规划设计资质等级认
定委员会推荐本地区符合条件的甲级和乙
级资质单位，并协助全国旅游规划设计单
位资质等级认定委员会对本地区甲级和乙
级资质单位进行成果评价。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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序

号

事项

名称

子项

名称

权力

事项

类型

地方

权力

编码

子项

地方

权力

编码

实施

主体

承办

机构
实施依据 责任事项 追责情形

办

事

层

级

备

注

1
5
7
4

全省艺术

系列、图
书资料系
列中级职
称资格评
审认定

行政

确认

1162

0000
MB17
3199
9G26
2072
2009
000

省文

旅厅

人事

处

1.《中共甘肃省委办公厅 甘肃省人民政

府办公厅关于印发<甘肃省文化和旅游厅
职能配置、内设机构和人员编制规定>的
通知》（甘办字〔2019〕12号）第四条第
三款 人事处（省文化艺术人才管理办公
室）负责机关和直属单位的干部人事、机
构编制、劳动工资、支撑评审、干部教育
培训、干部和人才队伍建设等工作。
2.《关于印发<甘肃省艺术系列职称评价
条件标准（试行）>的通知》(甘人社通〔
2019〕25号)：第五章艺术三级（中级）
能力、业绩贡献条件标准；
  《关于印发<甘肃省图书系列职称评价
条件标准（试行）>的通知》(甘人社通〔
2019〕34号)：第五章馆员能力、业绩贡
献条件标准。

1.受理阶段责任：公示依法应当

提交的材料。一次性告知补正材
料。依法受理或不予受理（不予
受理应当告知理由）。
2.审查阶段责任：对申请材料进
行预审、提出预审意见。对经营
场所、营业设施、设备进行现场
检查。
3.决定阶段责任：作出行政许可
或者不予行政许可决定，法定告
知（不予许可的应当书面告知理
由）。
4.送达阶段责任：准予许可的制
作许可证件，送达并信息公开。
5.事后监管责任：开展定期和不
定期检查，根据检查情况，依法
采取相关处置措施。
6.其他法律法规规章规定应履行
的责任。

因不履行或不正确履行行政职

责，有下列情形的，行政机关及
相应工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申
请不予受理的；
2.对不符合法定条件的申请人准
予行政许可或者超越法定职权作
出准予行政许可决定的；
3.对符合法定条件的申请人不予
行政许可或者不在法定期限内作
出准予行政许可决定的；
4.不依法履行监管职责和监管不
力，发生违法违规经营行为的；
5.违反法定程序实施行政许可
的；
6.违规审批、实施监督检查，索
取或者收受他人财物或者谋取其
他利益；
7.其他违反法律法规规章规定的
行为。
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